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OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
IKTiSADIi VE iDARIi BILIMLER FAKULTESI

SUREC
. KODU
SUREC REVIZYON
NO
SUREC ADI: REVIZYON
IZIN ISLEMLERI TARIHi 20.01.2023

SUREC TANIMI

Akademik ve Idari Personelin Yillik, Hastalik ve
Mazeretleri kapsaminda izin iglemlerinin yapilmasi.

SURECI BASLATAN ISLEM

Fakiilte personelinin izin talep etmesi.

SUREC SAHIBI

Akademik Personeller i¢in bagl oldugu Boliim Baskanligi,
Idari Personeller icin Fakiilte Sekreterligi

SUREC SORUMLUSU

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekani

Mazeret izni veya yillik izin talebinde bulunan Fakiilte

SURECIN HEDEFI L -
personellerinin islemlerinin yapilmasi.
) Izin giin sayilarmin hatali hesaplanmasi, izin islemlerinin
SURECLE ILGILI RISKLER |uygun zaman diliminde baslatilamamasi ve ise
baslamalarin zamaninda yapilamamasi.
I“{iSKLERE KARSI Izin taleplerinin zamaninda yapilmasi ve kontrollerin
ONLEMLER dikkatli yapilmasinin saglanmasi.
SURECIN TAMAMLANMA || o
SURESI y bund
PERFORMANS
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDICI 657 Sayili Kanungn 102-104-105-106 Madd.elerl ve Devlet
Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlar1 ile Hastalik ve
MEVZUAT ADI VE _ S
Refakat Iznine Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda
NUMARASI - .
Yonetmelik

FORMU HAZIRLAYANLAR

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanlig1 I¢ Kontrol
Koordinatorliigii

FORMU ONAYLAYANLAR

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Fakiiltesi Dekanlig




